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Zatgcznik do uchwaty nr 87/2024 Senatu Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu z dnia 12 marca 2024 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
UNIWERSYTETU WSB MERITO W POZNANIU
§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin studiéw podyplomowych Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu, zwany dalej “Regulaminem”, okresla
prawa i obowigzki uczestnikéw studiow podyplomowych.

Studia podyplomowe organizowane sg na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu oraz w Filiach Uniwersytetu
WSB Merito w Poznaniu.

Studia podyplomowe sg prowadzone na podstawie programoéw studiéw podyplomowych zatwierdzanych przez
Senat.

§2
OPLATY ZA STUDIA PODYPLOMOWE
Studia podyplomowe na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu sg ptatne.

Rodzaj i wysokos¢ wszystkich optat oraz terminy ich wnoszenia okresla umowa o swiadczenie ustug
edukacyjnych dla uczestnikéw studidw podyplomowych, wprowadzana zarzagdzeniem Kanclerza Uniwersytetu
WSB Merito w Poznaniu.

§3
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest w trybie semestralnym, a kierunku studiow
podyplomowych

2. Plan zajec¢ okresla terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych przedmiotow.

3. Uczelnia moze realizowaé wybrane przedmioty z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

4. W sytuacjach losowych Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu ma prawo odwotania zaje¢. Zostang one
zrealizowane w innym terminie przedstawionym uczestnikom na minimum 14 dni przed terminem realizacji.

5. W przypadku zaje¢ prowadzonych zdalnie uczestnik ma obowigzek posiadania niezbednego sprzetu do
uczestniczenia w zajeciach oraz mozliwo$¢ zainstalowania na wiasnym sprzecie wymaganego
oprogramowania do zajec.

6. Kazdy uczestnik zaje¢ online zobowigzany jest do wtgczania mikrofonu podczas zajec.
7. Nagrywanie zajec jest niedozwolone.

8. Warunki ukonczenia studidéw podyplomowych reguluje § 5.

9. Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu zobowigzany jest do zapewnienia:

a) bazy lokalowej,

b) kadry naukowo-dydaktycznej,

c) realizacji uprawnien uczestnika wynikajgcych z niniejszego regulaminu,

d) prawa do korzystania ze zbioréw bibliotecznych oraz czytelni.

§4
PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

a) dostepu do catosci ksiegozbioru zgromadzonego w bibliotece i udostepnianego zgodnie
Z jej regulaminem,

b) korzystania z komputerow udostepnianych w wyznaczonych salach,

c) dostepu do informacji i materiatdbw zwigzanych z organizacjg procesu dydaktycznego, umieszczanych w
uczelnianym serwisie internetowym Extranet, na platformie Moodle oraz w MS 365,
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d) udzialu we wszystkich konferencjach, seminariach, warsztatach i wyktadach goscinnych organizowanych
przez Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu, o ile majg one charakter otwarty.

e) w przypadku niezaliczenia testu/egzaminu uczestnikom studidéw podyplomowych przystuguje prawo do
przystapienia do jednej poprawki.

f) wyrazania opinii w zakresie rozwigzan organizacyjnych WSB Merito w Poznaniu w formie uwag zgtaszanych
mailowo lub w trakcie rozmowy z dyrektorem/kierownikiem DSPiS/ przedstawicielami wtadz WSB Merito w
Poznaniu

Uczestnik studiéw podyplomowych ma obowigzek:
a) przestrzegania przepiséw porzadkowych obowigzujgcych na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu,

b) zachowywania sie w sposéb nieuchybiajgcy godnosci uczestnika i niegodzacy w dobre imie Uniwersytetu
WSB Merito w Poznaniu,

c) uczestnik ma obowigzek zalogowania sie przed rozpoczeciem zaje¢ do serwisu internetowego Extranet,
d) uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych,

e) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminéw i wypetniania innych obowigzkdw przewidzianych w
programie ksztatcenia.

Uczestnik studiow podyplomowych powinien regularnie kontrolowa¢ stan swoich ptatnosci oraz odbierad
wszelkie informacje i komunikaty przekazywane w ramach wewnetrznego serwisu internetowego Extranet na
platformie Moodle oraz w MS 365.

§5
WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest pozytywne zaliczenie wszystkich testow semestralnych lub
ztozenie i obronienie pracy podyplomowej lub/i zaliczenie testu, egzaminu koncowego (w formie pisemnej albo
ustnej).

Wszystkie prace zaliczeniowe (indywidualne i grupowe) powinny by¢ przygotowane przez uczestnikéw studiow
podyplomowych samodzielnie (nie moga by¢ przepisane, skopiowane czy przedtozone juz wczesniej do
czyjejkolwiek oceny) zgodnie z zasadami i kryteriami zaliczenia wskazanymi przez promotora.

Uczestnikowi, ktory uzyskat ocene negatywng z egzaminu lub nie usprawiedliwit nie przystgpienia do egzaminu
przystuguje prawo jednej poprawki.

Dyrektor/Kierownik dziatu studidéw podyplomowych moze na uzasadniony wniosek uczestnika przesungé
termin ztozenia egzaminu kornicowego lub pracy koncowe;j.

W Uczelni obowigzuje nastepujgca skala ocen:

Skala ocen pracy zaliczeniowej Zaliczenie pracy
| egzaminu koncowego | egzaminu koncowego
2 Niedostateczny Brak zaliczenia
3 Dostateczny
3+ Dostateczny plus
4 Dobry Zaliczenie
4+ Dobry plus
5 Bardzo dobry
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Ostateczna ocena na swiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wynika ze $redniej ze wszystkich ocen
uzyskanych z poszczegdlnych form zaliczenia przedmiotéw, okreslonych w warunkach zaliczenia studiéw
podyplomowych.

Uczestnik studiéw podyplomowych, ktéry ukonczyt studia podyplomowe z pozytywng oceng otrzymuje
$wiadectwo ukoriczenia studidw podyplomowych.

Na swiadectwie wpisuje sie ostateczny wynik ukonczenia studiow podyplomowych przeliczony ze $redniej na
ocene W nastepujacy sposob:

Srednia Ocena
do 3,24 Dostateczny 3
3,25 - 3,74 Dostateczny plus 3+
3,75 - 4,24 Dobry 4
4,25 - 4,74 Dobry plus 4+
od 4,75 Bardzo dobry 5

Ocena pozytywna uzyskana na zaliczeniu, egzaminie z przedmiotu, obronie pracy koricowej lub z pracy koricowej
oraz ocena koncowa uzyskana z toku studidw nie moze by¢ poprawiana.

Po ukonczeniu studiéw podyplomowych mozna dokonaé¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta na jego
Swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych, jesli zmiana imienia (imion) i nazwiska nastgpita na podstawie
decyzji administracyjnej lub orzeczenia sgdu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany pici.

Uczestnicy konczacy dodatkowe moduty moga otrzymaé dodatkowe certyfikaty lub zaswiadczenia.
§6
PRAKTYKI ZAWODOWE

Praktyki pedagogiczne przewidziane programem studiow podyplomowych sg obowigzkowe a ich wymiar
okresla program danego kierunku studiow podyplomowych zgodnie z odpowiednikami ustawami i aktami
wykonawczymi.

Szczegdtowe warunki odbywania i zaliczania praktyk okresla opiekun praktyk z ramienia uczelni.

W przypadku zmiany terminu zakonczenia praktyk, kazdy uczestnik studidw jest zobowigzany do ztozenia
podania do dziekana o przedtuzenie terminu zakonczenia studiow.

Praktyki sg nieodptatne ze strony uczelni.

Uczelnia nie jest zobowigzana do zapewnienia miejsca praktyk uczestnikowi studiéw podyplomowych.

§7
PRZERWA W STUDIACH

Uczestnik studiéw podyplomowych, ktéry z przyczyn losowych nie moze uczestniczyé w zajeciach, moze ztozy¢
pisemny wniosek skierowany do dziekana o zgode na roczng przerwe w studiach podyplomowych.

Warunki ponownego podjecia studiéw podyplomowych okresla dziekan.

Uczestnik, ktéry chce wznowi¢ studia podyplomowe powinien na poczatku kolejnego roku akademickiego lub
semestru ztozy¢ do dziekana stosowny pisemny wniosek o wznowienie studidw podyplomowych.

Uczestnik studiow podyplomowych, ktéry przerwat studia podyplomowe moze ubiegaé sie o ich wznowienie,
jednak nie pdzniej niz po uptywie 1 roku od daty ich przerwania pod warunkiem uruchomienia tego samego
kierunku studidow w nastepnym roku, czego Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu nie gwarantuje.
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10. Studia podyplomowe mozna reaktywowac tylko jeden raz.

§9
ODPOWIEDZIALNOSC DYSCYPLINARNA
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Dziekan moze w szczegdlnych przypadkach wyrazi¢ zgode na wznowienie studidw podyplomowych po uptywie
1 roku, po ztozeniu stosownego wniosku przez zainteresowanego uczestnika studidw podyplomowych i
uiszczeniu przez niego optat zgodnie z ,,Regulaminem optat”.

§8
SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW
Skredlenie z listy uczestnikdw studiéw podyplomowych moze nastagpi¢ w przypadku:

a) rezygnacji ze studiow podyplomowych, na pisemny whniosek Uczestnika ztozony
do dziekana,

b) niezastosowania sie uczestnika do zasady, o jakiej mowa w § 5 pkt. 2,
c) nieuzyskania zaliczenia studiéw podyplomowych w wyznaczonym terminie,

d) nieuzyskania zaliczenia obowigzkowych praktyk pedagogicznych okreslonych programem dla danego
kierunku studiéw podyplomowych,

e) niewniesienia optat za studia podyplomowe w terminie przewidzianym harmonogramem wnoszenia opfat,

f) nieztiozenia  pisemnego  wniosku do dziekana o wznowienie studidw  podyplomowych
w przypadku przerwy w studiach podyplomowych,

g) nieetycznego zachowania uczestnika podczas zajec na studiach podyplomowych
lub dokonania czynu uchybiajgcego godnosci uczestnika studiéw podyplomowych badz naruszajgcego dobre
imie albo reputacje Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu,

h) niewywigzywania sie z zapiséw w umowie o $wiadczenie ustug edukacyjnych,
i) orzeczenia Komisji Dyscyplinarne;j.

Dziekan moze skresli¢ uczestnika studiéw podyplomowych z listy w przypadku niepodpisania przez uczestnika
studiéw podyplomowych przedtozonej przez Uczelnie umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe.

Po skresleniu z listy uczestnik studidw podyplomowych zobowigzany jest do rozliczenia sie ze wszelkich
zobowigzan wobec Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu, w tym do uiszczenia naleznosci za studia podyplomowe
do momentu skreslenia zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o $wiadczenie ustug edukacyjnych,
rozliczenia sie z bibliotekg oraz ze wszelkich innych zobowigzan wobec Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu.

Decyzje o skresleniu podejmuje dziekan. z zastrzezeniem ust 5

5. Skreslenie z listy Uczestnika bedgcego cudzoziemcem dokonuje Rektor. Od decyzji Rektora stuzy
whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy ztozony w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o
skresleniu z listy uczestnikow. Decyzja Rektora wydana w wyniku ponownego rozptrzenia sprawy jest
ostateczna.

Uczestnik, ktéry zostat skreslony z listy uczestnikéw studidow podyplomowych, moze ubiegac sie o ich reaktywacje
jednak nie pdzniej niz po uptywie 1 roku od daty skreslenia.

Dziekan moze w szczegdlnych przypadkach wyrazi¢ zgode na wznowienie studidw podyplomowych po uptywie 1
roku, po ztozeniu stosownego wniosku przez zainteresowanego uczestnika i uiszczeniu przez niego optat zgodnie
z umowa o $wiadczenie ustug edukacyjnych dla uczestnikéw studidw podyplomowych.

Uczestnik, ktory chce reaktywowac studia podyplomowe powinien na poczatku kolejnego roku akademickiego
ztozy¢ do dziekana stosowny pisemny wniosek o reaktywowanie studiéw podyplomowych.

Warunki reaktywacji okresla dziekan.

1. Za czyny nieetyczne oraz uchybiajgce godnosci uczestnika studidw podyplomowych uwaza sie w szczegdlnosci:

a) wprowadzenie w btgd organdéw uczelni oraz jej nauczycieli akademickich i pracownikdw administracyjnych
poprzez podanie nieprawdziwych informacji,

b) plagiat,
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2. W przypadku stwierdzenia naruszenia powyzszych zasad, dziekan podejmuje stosowng decyzje.
§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Prawo rozstrzygania kwestii nieobjetych niniejszym regulaminem przystuguje dziekanowi.
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fatszerstwo,

przebywanie w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych na terenie Uczelni,
naruszenie nietykalnosci cielesnej innych oséb na terenie Uczelni i poza nig,

niszczenie mienia Uczelni,

inne zachowania niegodne uczestnika studiéw podyplomowych.

2. Uczestnikowi przystuguje prawo odwotania sie w ciggu 14 dni (liczonych od dnia doreczenia decyzji
bezposrednio uczestnikowi)

a)

b)

od decyzji dziekana 0 skresleniu z listy uczestnikéw studiow podyplomowych
do Rektora Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu w sprawach dotyczacych przebiegu studiow
podyplomowych. Decyzja rektora jest ostateczna.

od decyzji dyrektora dziatu w sprawach finansowych do wicekanclerza. Decyzja wicekanclerza jest
ostateczna.

3. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2024/2025.



